桃園市立青溪國民中學班級幹部工作細則

班    長：(1)執行各處室及導師交辦業務。

(2)協助風紀股長維持教室秩序。

副 班 長：(1)協助班長各項任務。
學藝股長：(1)執行教務處交辦業務。

(2)執行老師交辦業務。

衛生股長：(1)執行學務處衛生組交辦業務。

(2)執行資源回收之工作

總務股長：(1)管理班上支出及收入。

(事務)    (2)執行導師交辦業務。

體育股長：(1)執行體育組交辦業務。

(康樂)    (2)班上各項體育活動負責人。

(3)體育器材借用

服務股長：(1)負責保管維護班級各項公物

(2)管理班上電源(電視、電燈……)及門窗。
輔導股長：(1)協助輔導活動課教師及輔導室業務推動等。
資訊股長：(1)班級資訊設備之使用、操作、維護、故障報修、期末收回保管等。
風紀股長：
(1)早自習(7：45)清點人數後，到學務處填寫動態表。

(2)點名紙必須於上課前給老師點名，班級人數如有缺席(無故曠課者)必須立刻通報學務處生教組，並且在點名紙中紀錄缺席，無立即通報者扣生活教育【幹部負責】該項100分，並依照獎懲原則處分。

(3)中途需要離校的同學（事假、病假），除該學生先以電話通知家長，希望家長到學務處帶回外，風紀股長也必須將需要請假的學生帶至學務處生教組辦理中途離校的相關請假手續。(黃色單交給警衛，藍色單風紀帶回交給導師，白色單留至學務處)

(4)若動態表上的缺席同學中途到校上課，風紀股長必須帶該名學生到學務處將動態表上的缺席名字擦掉（在擦掉缺席名字前，先告知訓導人員）沒有到學務處將名字擦掉的風紀股長，扣班級生活教育【幹部負責】項目100分。

(5)風紀股長必須將當日點名紙於下午第八節下課後(16：50分)送交學務處生教組，如當日因故無法送達，必於第二天早自習前將點名紙送交學務處生教組。沒有將點名紙送交的班級，扣生活教育【幹部負責】項目100分，並依照獎懲原則處分。
(6)點名紙上的班級、日期、老師簽名處，請確實填寫。同學如缺席、遲到、早退情形者，請參照點名紙下方附記來做紀錄。
◎中午午休規定：
1.十二點十分至二十分，一律進教室用餐不得外出。
2.在十二點三十五分，中午用餐時間結束，尚未午休者一律扣班級生活教育100分。

◎各股股長凡任滿一學期，經考核表現優良者得2分，每學期末經導師提出證明，交由學務處核章認證給予服務學習班級幹部積分，若未盡應盡責任者除不予認證外，嚴重疏失者依校規懲處。
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